
1. Kurzanleitung hkk-Beitrittsantrag ohne MIP-Zugang 

 
Über einen Link auf unserer hkk-Website https://www.hkk.de/partner-der-
hkk/hilfsmittelanbieter/hilfsmittelvertraege-info-fuer-leistungserbringer 
gelangen Sie zum MIP-Vertragsmanager der hkk. Für den Zugang ist eine 
kostenlose Registrierung erforderlich. Betätigen Sie dazu den Button „MIP-
Vertragsmanager“. 
 
 

 
 
 

Registrierung 

Rufen Sie das Online-Registrierungsformular auf: 

https://vertragsmanager.mip-ekv.de/registrierung/ 

Halten Sie für die Registrierung die relevanten Institutionskennzeichen (IK) bereit. 
Beginnen Sie mit dem Haupt-IK Ihres Betriebs. 
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Haupt-IK erfassen 

Geben Sie zunächst das Haupt-IK ein und klicken Sie auf „IK prüfen und Eingabe 
fortsetzen“. Nach erfolgreicher Prüfung werden die weiteren Felder des 
Registrierungsformulars angezeigt. 

 

 

Leistungserbringer- und Ansprechpartnerdaten 

Nach erfolgreicher Prüfung des Haupt-IK`s werden die dazu hinterlegten 
Stammdaten automatisch angezeigt. Die offiziellen IK-Stammdaten können in 
diesem Bereich nicht frei geändert werden. 
Im Bereich Ansprechpartner geben Sie die Kontaktdaten der Person ein, die für 
die Vertragspflege im MIP-Vertragsmanager zuständig ist. Die angegebene  
E-Mail-Adresse wird später für den Login verwendet. 

 



 
 
Standort- und Filial-IKs ergänzen 

Bei Bedarf können Sie weitere Institutionskennzeichen (IK) hinzufügen. Dabei 
wird zwischen Standort-IKs und Filial-IKs unterschieden: 
 

• Standort-IKs: Sie gehören zu Betrieben an derselben Adresse. 
• Filial-IKs: Sie gehören zu Betrieben an einem anderen Standort

 
 
Datenschutz bestätigen und Registrierung absenden 

Bevor Sie die Registrierung abschließen, müssen Sie der Datenschutzerklärung 
zustimmen. Sobald alle Pflichtfelder ausgefüllt sind, können Sie das Formular 
absenden. Die eingegebenen Daten werden anschließend an medicomp 
übermittelt. 

 
 

Aktivierung Haupt-IK 

Nach dem Absenden der Registrierung wird ein Aktivierungslink an die beim 
Haupt-IK hinterlegte E-Mail-Adresse gesendet. Klicken Sie innerhalb der 
angegebenen Frist auf den Link, um den Zugang zu aktivieren. 
Nach erfolgreicher Aktivierung werden die Zugangsdaten an die angegebene 
Kontaktperson gesendet. 

 
 
 



Aktivierung weiterer IKs 

Wenn Sie bei der Registrierung weitere Standort- oder Filial-IKs angegeben 
haben, werden diese über einen eigenen Aktivierungslink dem Haupt-IK 
zugeordnet. Sind für die einzelnen IKs unterschiedliche E-Mail-Adressen 
hinterlegt, erhalten Sie für jedes IK einen eigenen Aktivierungslink. 

 
 

 

Nutzung nach erfolgreicher Registrierung 

Nach erfolgreicher Aktivierung können Sie sich unter www.mip-ekv.de im MIP-
Vertragsmanager anmelden. Als Benutzername verwenden Sie die E-Mail-
Adresse des Ansprechpartners. Ihr initiales Passwort erhalten Sie per E-Mail. 
 
Nach der Anmeldung stehen folgende Bereiche zur Verfügung: 
 

• Startseite: Hier können Sie die hinterlegten Kontaktdaten einsehen und 
unter „Service“ das Passwort ändern. 

• Vertragsmanager: Hier können Sie bestehende Verträge einsehen und die 
vorgesehenen Angaben im Vertragsmanager pflegen. 

 
Hinweis zu offiziellen Stammdaten: 
Offizielle IK-Stammdaten können nicht direkt im MIP-Vertragsmanager geändert 
werden. Änderungen müssen weiterhin über die zuständige IK-Vergabestelle 
vorgenommen werden. Die Stammdaten werden regelmäßig aus dem offiziellen 
Datenbestand übernommen. 
 
Support 

Bei Fragen zur Registrierung oder zum kostenfreien Zugang können sich 
Leistungserbringer an den medicomp-Support wenden: support@medicomp.de 
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Nutzung des Vertragsmanagers 

Nach der Anmeldung gelangen Sie in den Bereich „Vertragsmanager“. Klicken Sie 
auf den Button „Weiter“ um fortzufahren und die Verträge einzusehen. 
 

 
Die beitrittsfähigen hkk-Verträge werden Ihnen nun unter „Vertragsauswahl“ 
angezeigt. Über das PDF-Symbol können Sie die einzelnen Verträge einsehen. 
 
Mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Kennwort (bitte notieren Sie dieses) können 
Sie Ihre Beitritte zu einem späteren Zeitpunkt über die Funktion „Beitrittsantrag 
aktualisieren“ aufrufen und bearbeiten. 
 
Bitte wählen Sie nun die Verträge aus, denen Sie beitreten möchten.  Über das 
rote X-Symbol können Sie bereits gewählte Verträge wieder abwählen. 
 
Fahren Sie anschließend mit einem Klick auf den „Weiter“-Button fort. 
 
Sie gelangen jetzt in den Menüpunkt „Versorgungsgebiete“.  
 

 

Über das  Symbol können Sie Ihre Versorgungsgebiete angeben. Definieren 
Sie bitte Ihre Versorgungsgebiete nach Postleitzahlenbereiche. Es muss 



mindestens ein Versorgungsgebiet angegeben werden. Bitte wählen Sie 
anschließend die zuvor für den Beitrittsantrag ausgewählten Verträge erneut aus. 

Speichern Sie Ihre Eingabe über das Symbol. 
 

  
 
Fahren Sie anschließend mit einem Klick auf den „Weiter“-Button fort. 
 
Sie gelangen jetzt in den Menüpunkt „Zusatzleistungen“. Hier können Sie 
besondere Leistungen Ihres Betriebes eintragen, welche für unsere hkk-
Versicherten in der Vertragspartner-Umkreissuche ersichtlich sind. Hierbei 
handelt es sich um kein Pflichtfeld, sodass eine Eintragung nicht zwingend 
erforderlich ist. 
 

 

 
Fahren Sie mit einem Klick auf den „Weiter“-Button fort. 
 
Sie gelangen jetzt in den Menüpunkt „Nachweise“. 
 

 
 
 
 
 
 



Über das  Symbol können neue Nachweise, wie beispielsweise 
Präqualifizierungszertifikate sowie die unterschriebenen Beitrittserklärungen 
(nach Abschluss des Beitrittsantrages) hochgeladen werden. 
 

 
 

Speichern Sie Ihre Eingabe über das Symbol und fahren Sie anschließend mit 
einem Klick auf den „Weiter“-Button fort. 
 
Sie gelangen jetzt in den Menüpunkt „Überblick“. 
 

 
 
Bitte überprüfen Sie Ihre Daten auf Vollständigkeit. Sofern Sie Ihre Daten ändern 
oder ergänzen möchten, wiederholen Sie die vorherigen Schritte durch Anwählen 
des jeweiligen Menüpunktes links in der Navigationsleiste. Bitte lesen Sie die 
Beitrittsmodalitäten und akzeptieren Sie diese. Schließen Sie nun durch Klick auf 
den „Beitrittsantrag abschließen“ -Button Ihren Beitrittsantrag ab. Durch den 



Abschluss Ihres Beitrittsantrages treten Sie in alle Rechte und Pflichten des 
jeweiligen Vertrages verbindlich ein. 
 

 
Bestätigen Sie den Beitritt anschließend erneut durch Klick auf Ok. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
Der Online Beitritt wurde erfolgreich abgeschlossen.  
 

 
 
Sind alle Voraussetzungen erfüllt, wir Ihr Beitrittsantrag elektronisch 
freigeschaltet und Sie erhalten die jeweilige Beitrittserklärung in einer 
Bestätigungsnachricht, welche an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse 
übersendet wird. Sofern für Ihren Beitrittsantrag im Einzelfall eine gesonderte 
Prüfung erfolgt, ist die Beitrittserklärung bereits direkt nach Abschluss des 
Beitrittsantrages im MIP-System zum Ausdruck verfügbar. Eine separate 
Übermittlung der Beitrittserklärung per MIP-Systemnachricht sowie per E-Mail 
erfolgt in diesen Fällen nicht.  
 
Wenn Sie mehreren Verträgen gleichzeitig beigetreten sind, erhalten Sie alle 
Beitrittserklärungen in einer PDF-Datei mit mehreren Seiten. 
 
Bitte drucken Sie die Beitrittserklärung aus und unterschreiben Sie diese. Eine 
Übersendung der Beitrittserklärung an die hkk ist nicht erforderlich. Die 
Beitrittserklärung kann unter Nachweise hochgeladen werden und ist in jedem 
Fall für die gesamte Dauer der Vertragslaufzeit inklusive Abrechnungsfrist in 
handschriftlicher Form aufzubewahren und auf Verlangen der hkk vorzulegen. 
 
 



2. Kurzanleitung hkk-Beitrittsantrag mit MIP-Zugang 

 
Bitte rufen Sie die Internetadresse www.mip-ekv.de auf und melden Sie sich mit 
Ihren LOGIN-Daten unter Anmeldung an. Die LOGIN-Daten haben Sie von der 
Firma medicomp erhalten. Anschließend starten Sie das MIP-Hilfsmittel-
Management. 

  
 
 
Um den hkk-Verträgen beizutreten, sowie diese einzusehen wählen Sie links in 
der Navigationsleiste unter Verträge „Online-Beitritt“ aus. Um mit dem 
Beitrittsantrag fortzufahren, wechseln Sie in das Register „Vertragspartner“ und 
wählen Sie anschließend im Dropdown-Menü die hkk aus. 
 
 

 
 
Die beitrittsfähigen hkk-Verträge werden Ihnen unter Vertragsauswahl angezeigt. 
Über das PDF-Symbol können die einzelnen Verträge eingesehen werden. Bitte 
wählen Sie nun die Verträge aus, denen Sie beitreten möchten. Bitte beachten 
Sie, dass eine Auswahl des jeweiligen hkk-Vertrages nur möglich ist, sofern Sie 
unter dem Menüpunkt „Versorgungsgebiete“ mindestens ein Versorgungsgebiet 
angegeben haben.  
 

http://www.mip-ekv.de/


 
 
 
 
Sollte dies nicht der Fall sein, erfolgt ein entsprechender Hinweis. 
 

 
 
Bitte ergänzen Sie in diesen Fällen die Angabe unter dem Menüpunkt 
„Versorgungsgebiete“. 
 

 

Über das  Symbol können Sie Ihre Versorgungsgebiete angeben. Definieren 
Sie bitte Ihre Versorgungsgebiete nach Postleitzahlenbereiche und speichern Sie 

Ihre Eingabe über das  Symbol.  
 

Bitte fahren Sie anschließend mit dem Menüpunkt „Online-Beitritt“ unter 
Verträge fort und wechseln Sie wieder in das Register „Vertragspartner“. Wählen 
Sie anschließend im Dropdown-Menü erneut die hkk aus.  
 
Bitte wählen Sie nun die Verträge aus, denen Sie beitreten möchten. Über das 
rote X-Symbol können Sie bereits gewählte Verträge wieder abwählen.  
 

 
 



 
 
 
Bitte lesen Sie die Beitrittsmodalitäten und akzeptieren Sie diese. Schließen Sie 
nun durch Klick auf den „Beitrittsantrag abschließen“-Botton Ihren Beitrittsantrag 
ab. Durch den Abschluss Ihres Beitrittsantrages treten Sie in alle Rechte und 

Pflichten des jeweiligen Vertrages verbindlich ein. 
 
 Der Online Beitritt wurde erfolgreich abgeschlossen.  

  
Sind alle Voraussetzungen erfüllt, wir Ihr Beitrittsantrag elektronisch 
freigeschaltet und Sie erhalten die jeweilige Beitrittserklärung in einer 
Bestätigungsnachricht, welche an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse 
übersendet wird. Sofern für Ihren Beitrittsantrag im Einzelfall eine gesonderte 
Prüfung erfolgt, ist die Beitrittserklärung bereits direkt nach Abschluss des 
Beitrittsantrages im MIP-System zum Ausdruck verfügbar. Eine separate 
Übermittlung der Beitrittserklärung per MIP-Systemnachricht sowie per E-Mail 
erfolgt in diesen Fällen nicht. 
 
Wenn Sie mehreren Verträgen gleichzeitig beigetreten sind, erhalten Sie alle 
Beitrittserklärungen in einer PDF-Datei mit mehreren Seiten. 



 
Bitte drucken Sie die Beitrittserklärung aus und unterschreiben Sie diese. Eine 
Übersendung der Beitrittserklärung an die hkk ist nicht erforderlich. Die 
Beitrittserklärung kann unter Nachweise hochgeladen werden und ist in jedem 
Fall für die gesamte Dauer der Vertragslaufzeit inklusive Abrechnungsfrist in 
handschriftlicher Form aufzubewahren und auf Verlangen der hkk vorzulegen. 
 


